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CAIET SARCINI 

Servicii de pazo si pratectie in eamuna Praid 

Caietul de sarcini este intocmit in concordanta cu necesitatile obiective ale autoritatii contractante ~i 

constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant Propunerea tehnica. 

Documentatia de atribuire constituie ansamblul cerintelor minime pentru efectuarea serviciilor de paza 

pe baza carora se elaboreaza ofertele. 

In acest sens orice oferta prezentata va fi luata in considerare, in masura in care respecta eel putin 

cerintele din Caietul de sarcini acestea fiind minima Ie. 1n cazul nerespectarii acestora oferta fiind declarata 

inacceptabila. 

Cerintele din caietul de sarcini reprezinta conditiile obligatorii pe baza carora operatorii economici 

specializati prezinta oferte tehnico - economice ce vor conduce la atribuirea contractului de prestari servicii 

paza conform prevederilor Legii nr. 333/2003, republicatiJ, privind paza obiectivelor, bunurilor ~i protectia 

persoanelor ~i a H.G. nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de oplicare a Legii nr. 333/ 2003 

privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor ~i protectia persoane/or, cu modificarile ~i completarile 

ulterioare. 

Obiectul achiziliei: "Servicii de pazo si protectie in eomuna Praid ". 

Cod CPV Principal: 79713000-5 - Servicii de paza (Rev.2) 

Ourata contractului: contractul se va incheia pe 0 perioada de 12 luni 

Valoare estimata a contractu lui pentru 0 perioada de 12 luni = 145.200,00 lei fara TVA 

Cerinle tehnice minimale obligatorii solicitate of ertan Iii or: 

a) Paza va fi asigurata de catre societati specializate in serviciul de paza ~i protectie, avand ca obiect de 

activitate paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor. 

Prestatorul trebuie sa detina licenta de functionare pentru efectuarea serviciilor ofertate, in termen de 

valabilitate . 

Societatile de paza trebuie sa fie constituite ~ i sa functioneze potrivit legislatiei in domeniu in vigoare, 

avandu-se in vedere faptul ca presta rea serviciilor solicitate este rezervata unei anumite profesii in 
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conformitate cu dispozi\iile legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor ~i protectia 

persoanelor, cu toate modifidlrile ulterioare; 

b) sa fad. dovada respectarii prevederilor legale privind angajarea (cu contracte individuale de munca), 

pregatirea si controlul personalului, portul uniformei si al insemnelor distinctive, precum si dotarea cu 

mijloace de interventie si aparare individuale 

c) sa faca dovada calificarii si atestarii agen!ilor de securitate conform prevederilor legale 

d) sa asigure dotarea minima a personalului cu uniforma ~i insemne specifice pentru persona lui de paza 

al firmei, bastoane, pulverizatoare iritant -Iacrimogene de capacitate mica, lanterne, mijloace de comunicatie 

radio/telefonie mobila care sa asigure legatura intre agentii de paza ~i firma. 

e) sa prezinte lista nominala a personalului care urmeaza sa efectueze serviciile de paza 

Descriere /cantitali servicii solicitate: 

Servicii de paza si protectie: asigurarea pazei obiectivelor si bunurilor materia Ie, in conformitate cu 

prevederile legii nr. 333 din 08.07.2003 cu modificarile si completarile ulterioare conform urmatorului 

program: 

2 agen!i de paza cu patrulare auto, 8 ore/zi tura de noapte intre orele 21,00-05,00. 

1 agent de paza la sediul primariei, 8 ore/zi tura de zi, autovehicul de patrulare la dispozi!ie. 

Daca se vor solicita de catre beneficiar posturi suplimentare, programul se va stabili de comun acord. 

Obligatiile prestatorului: 

(1) Prestatorul are urmatoarele obligatii privind paza: 

a) de a presta serviciile prevazute in contract cu profesionalismul si promptitudinea 

corespunzatoare obligatiilor asumate si in conformitate cu caietul de sarcini si cu oferta; 

b) sa asigure paza in conformitate cu legea, pornind de la pia nul de paza si de la alte reglementari 

interne ale beneficiarului prin care se stabilesc regulile de acces in incintele acestuia, cat si dispozi!ii ale 

conducerii acestuia, care vor fi puse la dispozi!ia prestatorului; 

c) sa supravegheze prestarea serviciilor si desfa~urarea activita!i preventive cu privire la paza 

obiectivelor, sa asigure resursele umane, materiale ~i echipamentele pentru derularea contractului; 

d) sa cunoasca in detaliu caracteristicile cat si punctele critice ale fiecarui obiectiv si ale vecinatatilor 

acestuia, pentru a putea preveni eficient orice acte sau fa pte care ar putea sa conduca la producerea de 

pagube beneficiarului. In acest sens prestatorul se obliga sa informeze in scris beneficiarul cu privire la orice 

situalie, aspect sau eveniment care ar putea prezenta vreun risc pentru securitatea obiectivelor sau 

desfa~urarea serviciului de paza. Lipsa informarii scrise catre beneficiar atrage raspunderea exclusiva a 

prestatorului pentru situaliile in care paza nu s-a asigurat corespunzator, de~i prestatorul putea si trebuia sa 

prevada aceste cazuri in calitate de firma specializata de paza . 

e) sa asigure efectivul de agenti si sa presteze serviciile in conformitate cu obiectivul contractului si 

planul de paza; 

f) sa informeze beneficiarul despre principalele probleme referitoare la modul de funqionare a pazei 
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si sa propuna masurile necesare pentru cre?terea eficientei acesteia , Prestatorul informeaza in scris despre 

instruqiuni incomplete/gre?ite, ori proceduri care ar trebui aplicate suplimentar pentru evitarea apari\iei 

riscurilor de orice natura pentru beneficiar, propunand in acela?i timp solu\ii alternative; 

g) sa intocmeasca pia nul de paza si aparare, care sa fie avizat de organele de politie; 

h) sa cunoasca si sa respecte regulamentul intern al beneficiarului aplicabil obiectivului (incluzand ?i 

fara a se limita la prevederile referitoare la prevenirea si stingerea incendiilor si regulile de proteqia muncii); 

In cazul in care prin reglementari sau dispozi\ii interne ale achizitorului se incalca prevederi ale planului de 

paza, prestatorul se obliga sa-i comunice in scris beneficiarului acest fapt in maxim 24 de ore de la data 

constatarii incalcarii; 

i) sa respecte condi\iile impuse de legisla\ia in vigoare privind paza obiectivelor, protec\ia muncii, 

prevenirea si stingerea incendiilor, precum si protec\ia mediului; 

j) sa ia masuri de prevenire incendiu, explozie etc, ?i, in caz de necesitate, si sa anun\e de urgenta 

organele abilitate pentru stingerea incendiilor; 

k) sa despagubeasca beneficiarul in caz de furturi sau distrugeri care-i sunt imputabile cu valoarea 

pagubei suferita de beneficiar; 

I) sa de\ina poli\e de asigurare incheiate cu 0 societate de aSigurari, in vederea despagubirii 

beneficiarului in caz de furturi/distrugeri care-i sunt imputabile; 

!TI) sa intervina cu echipe specializate in cazuri de necesitate ?i sa informeze ?i alte organe 

competente (politie, salvare, pompieri, etc,), daca este cazul; 

11) sa intocmeasca procese verbale de constatare dupa fiecare aqiune intreprinsa in cadrul 

dispozitivului, in care trebuie specificate, nelimitand-se numai la acestea, urmatoarele : genul ac\iunii, 

rezultatul aqiunii, datele contravenientului/ infractorului (daca este cazul) si datele agentului sau agen\ilor 

prestatorului care au luat parte la ac\iune, documente care se vor preda ?i pastra de catre conducerea 

prestatorului, urmand ca beneficiarul sa fie informat in scris despre acestea; 

0) in cazul apari\iei unor situa\ii de urgenta, prestatorul impreuna cu beneficiarul vor efectua 0 

inspeqie a obiectivelor si vor intocmi un proces verbal in care vor consemna cel pu\in urmatoarele : data si 

locul constatarii prejudiciilor, 0 estimare a acestora, cauzele si circumstan\ele producerii lor. Orice bun sau 

urma care ar putea prezenta interes pentru organele de urmarire penala in cazul constatarii comiterii unei 

infrac\iuni vor fi conservate si predate in cel mai scurt timp organelor competente; 

p) sa efectueze controlul posturilor de paza in mod planificat si/sau inopinat, i?i exercita in mod 

activ obliga\ia de paza si i?i respecta toate obliga\iile si termenele asumate prin contract si anexele acestuia, 

remediind imediat neajunsurile constatate; 

q) in nicio situa\ie prestatorul nu va invoca fluctua\ia de personal propriu si nici faptul ca un agent 

de paza a fost numit/angajat de pu\in timp, pentru a justifica neindeplinirea oricarei obliga\ii asumate prin 

contract; 

r) prestatorul garanteaza ca nici un agent de paza nu va parasi postul si ca nu se va afla sub influenta 
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alcoolului sau stupefiantelor pe durata serviciului si nici nu va introduce si/sau detine astfel de prod use in 

post; 

5) sa asigure suplimentarea numarului de agenti la cererea beneficiarului, in termen de 24 de 

ore de la solicitare; 

t)instruirea personalului de paza precum si raspunderea care rezulta din nerespectarea de catre acesta 

a prevederilor lega le, revin prestatorului, care va suporta sanctiunile aplicate pentru culpa proprie, in urma 

controalelor organelor abilitate; 

u) in situatiile sustrageri lor de bunuri din societate si daca in urma cercetarilor efectuate de 

beneficiar ~i/sau de organele de politie se constata vinovatia agentilor de paza, prejudiciul va fi recuperat de 

la prestator; 

v) sa asigure pentru persona lui angajat dotarile si echipamentele necesare; 

w) parasirea repetata de catre agentii de paza a posturilor pe timpul serviciu lui de paza sau 

nerespectarea interdiqiilor privind bauturile alcoolice si stupefiantele, precum si incalcarea repetata a 

consemnelor particulare si generale constituie incalcare grava a obligatiilor contractuale de catre prestator 

si indreptate~te beneficiarulla denuntarea unilaterala si imediata a cont ractu lui incheiat, cu conditia probarii 

de catre beneficiar a acestor abateri. 

(2) Obligatii minimale ale agentilor de paza: 

a) sa poarte uniforma conveni ta, ecuson cu insemnele firmei ~i sa aiba asupra lu i dotarile; 

b) sa-si in~tiinteze ~efii ierarhici despre producerea oricarui even iment in timpul exercitarii serviciului 

si despre masurile luate, acestea fiind aduse in regim de urgenta ~i la cuno~tinta beneficiarului; 

c) sa sesizeze politia despre faptele de natura sa prejudicieze patrimoniul beneficiarului si sa dea 

concursulla prinderea infractorilor si recuperarea bunurilor si va lorilor; 

d) sa raporteze in permanenta persoanelor carora Ie este subordonat evenimentele legate de 

indeplinirea obligatiilor de serviciu; 

e) sa pastreze confidenlialitatea deplina in legatura cu activitatea sa si cu date Ie si informaliile la care 

are acces; 

f) in caz de avarii la instalalii, conducte de combustibili, substanle chimice sau utilitali, la relelele 

electrice etc. si in orice alte imprejurari care sunt de natura sa produca pagube, sa aduca de indata la 

cuno~tinla celor in drept asemenea evenimente si sa ia primele masuri pentru limitarea consecinlelor 

evenimentului; 

g) in caz de incendii sa ia imediat masuri de stingere a acestora si de salvare a persoanelor, a bunurilor 

si valorilor, sa informeze ~efii ierarhici, sa anunle pompierii, beneficiarul si politia; 

h) sa ia primele masuri pentru sa lvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si va lorilor in caz de 

dezastre sau catastrofe naturale; 

i) sa sesizeze politia in legatura cu arice fapta de natura de a prejudicia patrimoniul beneficiarului 

~i/sau gospodarii le locuitorilor comunei si sa-si dea concursulla indeplinirea misiunilor ce revin politiei pentru 
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prinderea infractorilor; 

j) sa poarte uniforma, insemnele specifice si dotarile obligatorii numai pe durata serviciului; 

k) sa nu paraseasca sub nici un motiv postul, dedit in condi\ii strict prevazute pentru aceasta, 

prevazute in planul de paza; 

I) sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice sau a substan\elor halucinogene, sa nu 

consume astfel de produse in timpul serviciului; 

111) sa respecte intocmai regulile interne specifice obiectivului pe care il deserve~te; 

n)sa coopereze in permanenta cu factorii desemna\i de catre beneficiar in scopul unei bune desfa~urari 

a activita\ii de paza; 

o)sa raspunda pentru prejudi ci ile cauzate beneficiarului din culpa sa, in calitate de comitent pentru 

prepusul sau, in conformitate cu prevederile legale ~i cele contractuale care atrag raspunderea civilia 

materiala ~i patrimoniala; 

p) sa respecte normele de protec\ia muncii prevazute de legisla\ia in domeniu. 

Pretul contractului: 

Pre\ul ofertei va cuprinde toate cheltuielile preconizate de prestator pentru indeplinirea 

corespunzatoare a contractului. Ajustarea pre\ului contractului este posibila numai in cazul in care au loc 

modificari legislative sau au fost emise de catre autorita\ile locale acte administrative care au ca obiect 

instituirea, modificarea sau renun\area la anumite taxe / impozite locale al caror efect se reflecta in cre~terea 

/ diminuarea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pre\ul contractului. 

Modalitali de plata: 

(1) Plata se efectueaza in baza facturii emisa de prestator, lunar pana la data de 10 a lunii urmatoare pentru 

care se factureaza, care va fi inso\ita de urmatoarele documente intocmite de acesta: 

proces verbal de receplie servicii intocmit la sfar~itul fiecarei luni, acceptat de persoana desemnata 

de beneficiar; 

raport de evenimente acceptat de persoana desemnata de beneficiar; 

(2) Factura va fi intocmita lunar de catre prestator pana la data de 10 ale lunii urmatoare pentru luna 

facturata. 

(3) Termen plata: 30 de zile de la primirea facturii. Termenul de plata se poate prelungi dadi factura nu 

este inso\ita de toate documentele prevazute. 

Verificari/inspec\ii ~i receplii. 

(I) Autoritatea contractanta are dreptul de a verifica/inspecta ori de cate ori este necesar modul de 

prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu cerin\ele din caietul de sarcini. 

(2) Autoritatea contractanta comunica prestatorului identitatea reprezentanlilor sai imputernici\i 

pentru verificarile ~ i co ntroalele dispuse. 
Prezentarea ofertei 

Pentru a putea participa la procedura de atribuire operatorii economici au obliga\ia de intocmi oferta in 
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conformitate cu cerintele stabilite de autoritatea contractanta si publicate pe site-ul www.primaria-praid.ro 

Limba de redactare a ofertei: Romana 

Documentele ofertei: 

Toate documentele precizate mai jos (documente de calificare, propunere tehnica, propunere financiara 

formular si centralizator) vor fi semnate cu semnatura olografa a reprezentantului legaljimputernicit al 

operatorului economic in functie de calitatea acestuia asociat/tert/subcontractant. 

Documente de calificare: in conformitate cu cerintele fisei de date a procedurii de achizitie 

Propunere tehnica: Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat si complet in corelatie cu 

cerintele Caietului de sarcini, astfel incat acestea sa furnizeze toate informatiile solicitate. 

Propunerea tehnica va contine cel putin dar fara a se limita la acestea: 

Modul de prestare a serviciilor de paza. 

Nominalizarea activitatilor si sarcinilor concrete care vor fi incredintate personalului implicat in indeplinirea 

contractului, descrierea facilitatilor suport (resurse tehnice, dotari logistice, administrative, etc.) pe care 

ofertantulle pune la dispozitie, in scopu l indeplinirii contractului, orice alte informatii pe care Ie considera 

necesare pentru buna indeplinire a contractului etc. 

Ofertantul va prezenta 0 declaratie in care va specifica faptul ca la elaborarea ofertei a tinut cont 

de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii, care sunt in vigoare la nivel national si 

care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului. 

Nu se va depune oferta alternativa. 

Propunere financiara 

Formularul de oferta - se va completa cu pretul total oferta pentru prestarea serviciului, fara TVA, ~i va fi 

semnata de reprezentantullegal sau de imputernicitul acestuia. 

Preturile vor fi exprimate in lei, fara TVA. 

Tarifele stabilite de ofertanti nu pot fi majorate ulterior depunerii ofertei. 
Modificarea, retragerea ~i valabilitatea ofertei. 

Orice ofertant are dreptul de a-~i modifica sau de a-~i ret rage oferta numai inainte de data limita 

stabilita pentru depunerea ofertei . 

Ofertantul nu are dreptul de a-~i retrage sau de a-~i modifica oferta dupa expirarea datei limita 

pentru depunerea ofertei. 

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta va labila pe toata perioada de va labilitate stabilita de 

catre autoritatea contractanta. 

Criteriul de atribuire - pre~ul cel mai scazut. 

lntocmit 

Ambru s Sandor 

Administrator PUbli j ' 
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